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Приложение № 1
к распоряжению Министерства образования     и науки Ульяновской области 
[bookmark: _GoBack]    							     от 17.12.2013 № 3483-р



ПОРЯДОК
информирования участников государственной итоговой аттестации 
на территории Ульяновской области 

1. Общие положения
0.  Настоящий Порядок определяет правила информирования участников государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) и их родителей (законных представителей) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
0.  Информирование участников ГИА и их родителей (законных представителей) осуществляется на основании Комплексного плана подготовки и проведения государственной итоговой аттестации, разрабатываемого и утверждаемого ежегодно органами местного самоуправления, обеспечивающими управление в сфере образования и общеобразовательными организациями.
0. Информирование участников ГИА и их родителей (законных представителей) обеспечивается на этапах:
- подготовки к проведению ГИА (сентябрь-май);
- организации и проведения ГИА (май-июнь);  
- объявления результатов ГИА (май-июнь, июль);
- поступления в профессиональные образовательные организации и образовательные организации высшего образования (июль).
	1.4. Настоящий порядок вступает в силу с момента его утверждения распоряжением Министерства образования и науки Ульяновской области и действует до замены его новым порядком.

1. Порядок информирования на этапе подготовки 
к проведению ГИА
2.1. Министерство образования и науки Ульяновской области:
2.1.1. Утверждает и доводит до руководителей органов управления образованием муниципальных образований Ульяновской области Комплексный план подготовки и проведения государственной итоговой аттестации до 15 августа текущего года.
	2.1.2. Обеспечивает взаимодействие со средствами массовой информации.
	2.1.3. Обеспечивает своевременное издание распорядительных документов по вопросам организации и проведения ГИА, и контроль за деятельностью органов управления образованием муниципальных образований Ульяновской области и образовательных организаций по доведению содержания документов до участников образовательных отношений.
	2.1.4. Организует работу областного государственного бюджетного учреждения дополнительного профессионального образования «Ульяновский институт повышения квалификации и переподготовки работников образования» и областного государственного образовательного учреждения «Центр информационных технологий» по обеспечению информационного сопровождения ГИА.	
2.1.5. Обеспечивает своевременное утверждение порядка и мест регистрации участников ЕГЭ, графика работы Государственной экзаменационной комиссии, конфликтной комиссии, порядка и сроков объявления результатов ГИА, порядка подачи апелляций участниками ГИА и сроков их рассмотрения конфликтной комиссией, сроков и мест выдачи свидетельств о результатах ГИА.
	2.2. Областное государственное автономное учреждение «Центр информационных технологий»:
	2.2.1. Обеспечивает работу постоянно действующего регионального официального сайта  информационной поддержки ГИА.
	2.2.2. Организует работу ежедневной постоянно действующей «Прямой линии» по вопросам организации и проведения ГИА.
	2.2.3. Организует работу штабов, круглых столов, совещаний и встреч с участием членов Правительства Ульяновской области, Министерства образования и науки Ульяновской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области, руководителей органов управления образованием муниципальных образований Ульяновской области, руководителей образовательных организаций, представителей педагогической и родительской общественности, членов ученических коллегий муниципальных образований Ульяновской области по вопросам организации и проведения ГИА.
	2.2.4. Принимает федеральные документы, регламентирующие порядок проведения ГИА в текущем учебном году, и в течение одной недели обеспечивает их доведение до руководителей органов управления образованием муниципальных образований Ульяновской области.
	2.2.5. Обеспечивает организацию обучения председателей предметных комиссий, членов предметных комиссий, уполномоченных представителей Государственной экзаменационной комиссии Ульяновской области, муниципальных координаторов ЕГЭ и муниципальных операторов, ответственных за внесение информации в региональную информационную систему обеспечения проведения ГИА.
	2.3. Органы местного самоуправления, обеспечивающие управление в сфере образования:
	2.3.1. Осуществляют информационное сопровождение раздела по вопросам ГИА на сайте администрации муниципального образования.
	2.3.2. Доводят до руководителей образовательных организаций и организуют реализацию Комплексного плана подготовки и проведения ГИА в текущем учебном году, утверждённого Министерством образования и науки Ульяновской области.
	2.3.3. Организуют работу ежедневной постоянно действующей телефонной «Прямой линии».
	2.3.4. Обеспечивают взаимодействие с муниципальными средствами массовой информации.
	2.3.5. Принимают документы, регламентирующие порядок проведения ГИА в текущем учебном году, и в течение одного дня доводят их до руководителей образовательных организаций.
	2.3.6. Проводят не менее двух раз  в год расширенное муниципальное родительское собрание родителей (законных представителей) выпускников 9, 11 (12) классов по ознакомлению с основополагающими документами по вопросам ГИА.
	2.2.7. Обеспечивают своевременное доведение до участников образовательных отношений порядка и мест регистрации участников ГИА, графика работы Государственной экзаменационной комиссии, конфликтной комиссии, порядка подачи апелляций, сроков и места их рассмотрения, сроков и мест выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ).
	2.2.8. Обеспечивают обучение руководителей пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ) и организаторов экзаменов в аудиториях ППЭ.
	2.4. Общеобразовательные организации:
	2.4.1. Разрабатывают и организуют реализацию плана подготовки и проведения ГИА.
	2.4.2. Назначают ответственных лиц, обеспечивающих доведение документов всех уровней, регулирующих организацию и проведение ГИА, до всех категорий участников образовательных отношений и контроль исполнения документов.
	2.4.3. Осуществляют информационное сопровождение постоянно действующего сайта по вопросам подготовки и проведения ГИА в течение учебного года. 
	2.4.4. Оформляют постоянно действующий сменный информационный стенд для размещения материалов по вопросам нормативного правового и организационно-методического сопровождения ГИА в текущем учебном году.
	Стенд размещается в доступном для участников образовательных отношений  месте.
	2.4.5. Обеспечивают работу постоянно действующих сменных стендов для размещения материалов по  вопросам нормативного правового и организационно-методического сопровождения ГИА в текущем учебном году по каждому учебному предмету в учебных кабинетах для учащихся 9, 10, 11 (12) классов общеобразовательных организаций.
	2.4.6. Разрабатывают, утверждают график и организуют консультирование выпускников 9, 11 (12) классов текущего учебного года, выпускников прошлых лет по подготовке к ГИА по каждому учебному предмету.
	2.4.7. Организуют проведение различных форм (групповых, индивидуальных) психологического консультирования учащихся 9, 11 (12) классов в рамках подготовки к ГИА.
	2.4.8. Организуют обучение участников ГИА правильному заполнению бланков регистрации и ответов на задания ГИА.
	2.4.9. Обеспечивают организацию и проведение общешкольных (не менее 2 раз в учебный год), классных (1 раз в учебную четверть) родительских собраний по вопросам организации подготовки к ГИА.
	2.4.10. Утверждают график и организуют индивидуальное консультирование родителей (законных представителей) по вопросам подготовки к ГИА в течение текущего учебного года.
	2.4.11. Организуют встречи участников образовательных отношений с представителями органов местного самоуправления, обеспечивающими управление в сфере  образования, Министерства образования и науки Ульяновской области по вопросам организации  и проведения ГИА.

1. Порядок информирования на этапе организации 
и проведения ГИА
2. Образовательные организации, на базе которых организована работа ППЭ:
0. Руководители ППЭ обеспечивают:
0. За 5 дней до ГИА – инструктаж организаторов ГИА в аудиториях ППЭ:
- по процедуре проведения ГИА;
- по правилам заполнения области регистрации бланков ГИА;
- по оформлению необходимых документов, подтверждающихся ведомостью с личными подписями организаторов ГИА.
	3.1.1.2. Подготовку памяток для участников ГИА с кодировкой для заполнения регистрационных частей бланков.
	3.1.1.3. Назначение помощников и дежурных по этажам в день проведения ГИА.
	3.1.1.2. За 1 час 30 минут до начала экзамена доводят до организаторов ГИА информацию о распределении участников ГИА по аудиториям, а также:
- списки участников ГИА  на каждую аудиторию;
- протокол проведения ГИА  в аудитории;
- протокол идентификации личности участника ГИА;
- протокол допуска участника, прибывшего без пропуска, к ГИА;
- бланки подачи апелляции по вопросам установленного порядка проведения ГИА;
- таблички с номером аудитории и штамп «Бланки ЕГЭ сданы» (или печать образовательной организации);
- памятку с используемой на ГИА кодировкой.
	3.1.1.4. За 45 минут до начала экзамена доводят до организаторов ГИА указание о начале запуска участников ГИА в ППЭ.
	3.1.1.5. За 15 минут до начала экзамена обеспечивают выдачу помощнику ответственным организаторам:
- доставочных индивидуальных комплектов;
- черновиков;
- дополнительных бланков ответов № 2;
- комплектов доставочных пакетов;
- ведомости выдачи экзаменационных материалов в аудитории для передачи организаторам.
	3.1.1.6. Проводят инструктаж общественного наблюдателя об установленном порядке проведения ГИА.
	3.1.1.7. Через 1 час после окончания ГИА обеспечивают формирование и передачу всех экзаменационных материалов уполномоченному представителю Государственной экзаменационной комиссии Ульяновской области по акту приёмки-передачи.
	3.1.2. Организаторы ГИА в аудиториях ППЭ обеспечивают:
	3.1.2.1. Размещение списков участников ГИА  на двери аудитории.
	3.1.2.2. Подготовку информации для заполнения бланков регистрации в соответствии с кодировкой на классной доске аудитории.
	3.1.2.3. Проведение перед началом экзамена инструктажа участников ГИА:
- о порядке проведения экзамена;
- о правилах заполнения бланков ответов;
- о продолжительности экзамена;
- о порядке подачи апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по учебному предмету и о несогласии с выставленными баллами;
- о случаях удаления с экзамена;
- о времени и месте ознакомления с результатами ЕГЭ.
	3.1.2.4. Демонстрацию целостности упаковки доставочного спецпакета.
	3.1.2.5. Повторное информирование за 30 минут до окончания ГИА о времени его завершения.
	3.1.2.6. Объявление об окончании ГИА с указанием на необходимость размещения бланков ответов, черновиков и экзаменационных заданий на краю рабочего стола учащихся.

1. Порядок информирования на этапе объявления результатов ЕГЭ
4.1. Министерство образования и науки Ульяновской на основании письменного обращения органа местного самоуправления, обеспечивающего управление в сфере образования, руководителя образовательной организации, участвующей в ЕГЭ, с информацией о невозможности получить результаты ЕГЭ с официального сайта информационной поддержки ГИА области разрешает региональному центру обработки информации направить электронные файлы-ведомости с результатами ЕГЭ по выделенному защищённому каналу связи. 
4.1.2. Областное государственное автономное учреждение «Центр информационных технологий»:
4.1.2.1. Обеспечивает оперативное информирование членов Государственной экзаменационной комиссии и Министерства образования и науки Ульяновской области о формировании электронных файлов-ведомостей с результатами ЕГЭ, конфликтных ситуациях, фактах подачи апелляций по процедуре проведения экзамена.
4.1.2.2. Обеспечивает рассылку в органы управления образованием муниципальных образований Ульяновской области, образовательные организации, участвующие в ЕГЭ, информации о результатах ГИА, утверждённых Государственной экзаменационной комиссией Ульяновской области, и размещение файлов-ведомостей в закрытом разделе официального сайта информационной поддержки ГИА в Ульяновской области.
4.1.2.3. Обеспечивает учёт информационных сообщений органов местного самоуправления, обеспечивающих управление в сфере образования муниципальных образований Ульяновской области, образовательных организаций, участвующих в ГИА, о доведении информации о результатах ГИА до участников ГИА.  
4.1.2.4. В течение суток после утверждения Государственной экзаменационной комиссией результатов ГИА:
4.1.2.4.1. Размещает на официальном сайте информационной поддержки ГИА в Ульяновской области объявление об утверждении Государственной экзаменационной комиссией Ульяновской области результатов ГИА.
4.1.2.4.2. Обеспечивает размещение электронных файлов-ведомостей с результатами ГИА в закрытом разделе официального сайта информационной поддержки ГИА в Ульяновской области.
4.1.2.5. Обеспечивает невозможность несанкционированного доступа к электронным файлам-ведомостям с результатами ГИА.
4.1.2.6. Обеспечивает информирование о результатах ГИА посредством своевременной публикации персонифицированных данных участников ГИА Ульяновской области на официальном сайте информационной поддержки ЕГЭ в Ульяновской области с возможностью доступа к ним только посредством использования паспортных данных.
4.1.3. Органы местного самоуправления, обеспечивающие управление в сфере образования:
4.1.3.1. Назначают ответственных лиц, имеющих доступ к электронным файлам-ведомостям результатов ГИА.
4.1.3.2. Получают в региональном центре обработки информации пароли доступа к электронным файлам-ведомостям результатов ГИА  в закрытом разделе официального сайта информационной поддержки ГИА в Ульяновской области и обеспечивают невозможность несанкционированного доступа к указанным паролям.
4.1.3.2. Организуют ежедневную (в период с 01 по 25 июня) проверку информации на официальном сайте информационной поддержки ГИА в Ульяновской области не менее, чем 2 раза в сутки (12.00; 16.30).
В случае опубликования на официальном сайте информационной поддержки ГИА в Ульяновской области  объявления об утверждении Государственной экзаменационной комиссией результатов ГИА получают результаты ГИА в разрезе общеобразовательных организаций с закрытого раздела сайта информационной поддержки ГИА в Ульяновской области. 
4.1.3.3. Обеспечивают невозможность несанкционированного доступа к электронным файлам-ведомостям с результатами ГИА.
4.1.3.4. Направляют в общеобразовательные организации файлы-ведомости с результатами ГИА и уведомляют руководителей общеобразовательных организаций о факте отправки результатов ГИА в течение суток после опубликования на официальном сайте информационной поддержки ГИА в Ульяновской области информации об утверждении результатов ГИА.
4.1.3.5. Направляют сведения о сроках (дата, время) доведения информации о результатах ГИА по соответствующему учебному предмету до общеобразовательных организаций в региональный центр обработки информации.
4.1.3.6. Обеспечивают контроль оперативного оповещения участников ГИА о персональных результатах сдачи ГИА. 
4.1.4. Образовательные организации:
4.1.4.1. Назначают ответственных лиц, имеющих доступ к электронным файлам-ведомостям с результатами ГИА.
4.1.4.2. Обеспечивают невозможность несанкционированного доступа к электронным файлам-ведомостям с результатами ГИА.
4.1.4.3. Обеспечивают информирование участников ГИА о персональных результатах ГИА в течение суток после получения информации от органа управления образованием муниципального образования Ульяновской области или регионального центра обработки информации о результатах ГИА по соответствующему учебному предмету.
При опубликовании протоколов с результатами ГИА в целях публичного ознакомления участников ГИА и их родителей (законных представителей) удаляют информацию о паспортных данных участников ГИА.
4.1.4.4. Обеспечивают информирование органа местного самоуправления, обеспечивающего управление в сфере образования муниципального образования Ульяновской области о сроках (дата, время) доведения информации о результатах ГИА по соответствующему учебному предмету до участников ГИА  и их родителей (законных представителей).

1. Порядок информирования на этапе поступления в профессиональные образовательные организации образовательные организации высшего образования
4. Образовательные организации:
0. Объявляют приём граждан для обучения по основным образовательным программам среднего профессионального и высшего образования только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам.
0. Обеспечивают обязательное размещение на своём официальном сайте устава образовательной организации, лицензии на право ведения образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации образовательной организации по каждой из специальностей, дающее право на выдачу документа государственного образца о высшем образовании или среднем профессиональном образовании; других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса и работу приёмной комиссии, с целью ознакомления абитуриента и его родителей (законных представителей).
0. Объявляют:
2. Не позднее 01 февраля:
- ежегодные правила приёма в образовательную организацию;
- перечень специальностей, на которые объявлен приём в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования (очной, очно-заочной (вечерней), заочной, экстерната), указанием основных образовательных программ высшего образования (или среднего профессионального образования) базовой и (или) углублённой подготовки) и образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее  общее образование);
- перечень вступительных испытаний по каждой специальности при поступлении на базе среднего общего образования в соответствии с перечнем вступительных испытаний в  образовательные организации высшего образования и профессиональные образовательные организации, имеющие государственную аккредитацию, по специальностям  высшего образования и среднего профессионального образования, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации (далее – Перечень вступительных испытаний);
- перечень вступительных испытаний и формы проведения по каждой специальности, их программы и систему оценок знаний поступающих на базе основного общего образования в профессиональные образовательные организации;
- перечень и формы проведения дополнительных вступительных испытаний творческой и (или) профессиональной направленности на специальности, требующие наличия у абитуриентов определённых творческих способностей, физических и (или) психологических качеств, их программы, правила их проведения, а также систему оценки знаний абитуриентов (в случае наличия права на проведение таких дополнительных вступительных испытаний на соответствующую специальность);
- информацию о возможности сдачи абитуриентами дополнительных вступительных испытаний; особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;
- перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее профессиональное образование или высшее образование;
- информацию о сроках проведения ЕГЭ, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ абитуриентами, не имеющими результатов ЕГЭ.
	5.1.3.2. Не позднее 01 июня:
- общее количество мест для приёма по каждой специальности;
- количество бюджетных мест для приёма по каждой специальности;
- количество бюджетных мест, выделенных для целевого приёма по каждой специальности;
- количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);
- порядок организации приёма по специальностям, по группам специальностей, по образовательной организации в целом при условии совпадения вступительных испытаний; 
- информацию о наличии общежития (-ий) и количество мест в общежитиях для иногородних поступающих;
- образец договора для абитуриентов на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
	5.1.3.3. Не позднее 20 июня:
- результаты ЕГЭ, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний, (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения).
	Приёмная комиссия обязана предоставить абитуриентам, лично подавшим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации на  сдачу ЕГЭ в дополнительные сроки в Ульяновской области	по месту нахождения образовательной организации.
	5.1.3.4. Информация, указанная в п. 5.1.3.3. настоящего Порядка, помещается на информационном стенде приёмной комиссии и на официальном сайте образовательной организации.
	В период приёма документов приёмная комиссия образовательной организации ежедневно информирует о количестве поданных заявлений, конкурсе и сдаче вступительных испытаний по каждой специальности, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы абитуриентов.
	Информация о количестве поданных заявлений, конкурсе и результатах сдачи дополнительных вступительных испытаний должна быть представлена по каждой специальности с выделением форм получения образования (очная, очно-заочная (вечерняя), заочная, экстернат), указанием основных образовательных программ высшего образования или  среднего профессионального образования базовой и (или) углублённой подготовки) и размещена на официальном сайте образовательной организации  и на информационном  стенде приёмной комиссии.


